
WEBUNTIS: ANMELDUNG ZUM „SPRECHTAG“ 

Scupin - Stand: 07.01.2026 

Anleitung für Ausbilder/-innen: Registrierung als Benutzer und Anmeldung 

Liebe Ausbilderinnen und Ausbilder, 
 
mithilfe dieser Anleitung können Sie sich bei WebUntis selbst registrieren und anmelden und haben 
somit Zugriff auf: 
 
• den Stunden- und Vertretungsplan Ihrer Auszubildenden, 
• Fehlzeiten Ihrer Auszubildenden 
• Unterrichtsinhalte 
• sowie die Terminbuchungen für den Ausbildersprechtag. 
 
Der Zugriff erfolgt entweder über den Browser oder die App UntisMobile. Die Erstanmeldung/ 
Registrierung muss jedoch über die Website erfolgen. Geben Sie bitte in Ihrem Browser folgenden 
Link ein: 
 

https://bbs-einbeck.webuntis.com 
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Für die Selbstregistrierung klicken Sie auf „Registrierung“ und geben in folgendem Fenster Ihre bei 
uns hinterlegte E-Mail-Adresse ein. Falls diese noch nicht hinterlegt sein sollte, schreiben Sie uns 
bitte eine E-Mail (siehe unten). 
 

 
 
 
 
 
Nach dem Klicken auf „Senden“ erhalten Sie eine E-Mail von 
WebUntis. Darin finden Sie einen Bestätigungs-Link bzw. einen 
Bestätigungscode, den Sie hier eingeben können. Beide 
Möglichkeiten müssten für die Bestätigung funktionieren. 
 
 
 
 

 
Anschließend werden Sie aufgefordert, ein Passwort zu festzulegen. Dabei gelten bestimmte 
Passwortrichtlinien. 
 
Nun können Sie sich auf der Startseite (siehe oben) mit Ihrem Benutzernamen (E-Mailadresse) und 
dem Passwort anmelden und gelangen dann auf den WebUntis-Desktop: 
 

 
 
In der Menüleiste am liken Rand haben Sie u.a. Zugriff auf 

• den Desktop mit aktuellen Mitteilungen, 
• den Stundenplan der Klasse mit eventuellen Vertretungsregelungen, 
• die Abwesenheiten/Fehlzeiten Ihrer Auszubildenden. 

 
 
Bei Fragen kontaktieren Sie bitte ulf.scupin@bbs-einbeck.de. 


