




Berufsbildende Schulen Einbeck 

Hullerser Tor 4 

37574 Einbeck

Tel. 05561 949350 

Fax 05561 949399 

info@bbs-einbeck.de 

www.bbs-einbeck.de 

www.wirwollenswissen.de 

www.facebook.com/bbseinbeck

ANMELDUNG UND KONTAKT

Melden Sie sich bitte bis zum 20.03. des Jahres an.  

Anmeldeformulare erhalten Sie im Sekretariat oder auf  

unserer Homepage unter www.bbs-einbeck.de.

Bitte fügen Sie Ihrer Anmeldung einen Lebenslauf,  

ein Lichtbild und die Kopie des letzten Schulzeugnisses bei.

Ihre persönlicher Ansprechpartner ist: 

Ulf Scupin (scupin@bbs-einbeck.de),  

Telefon: 05561 949350 und 949356.
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Jetzt anmelden!

BERUFSFACHSCHULE   
– KAUFMÄNNISCHE/-R 
ASSISTENT/-IN –
SCHWERPUNKT INFORMATIONSVERARBEITUNG



PRAKTISCHE AUSBILDUNG

Im zweiten Ausbildungsjahr ist ein verpflichtendes Praktikum 
vorgesehen. Dieses beginnt 4 Wochen vor den Herbstferien  

und dauert mindestens 4 Wochen.

WEITERE SCHULFORMEN AN UNSERER SCHULE  
FÜR REALSCHULABSOLVENTEN/-INNEN:

    Einjährige Berufsfachschule Hauswirtschaft und Pflege – 

Schwerpunkt Persönliche Assistenz
   Zweijährige Berufsfachschule Sozialassistent/-in

   Dreijährige Berufsfachschule Altenpflege
    Höhere Handelsschule  

(Einjährige Berufsfachschule Wirtschaft),  

Schwerpunkt Bürodienstleistungen

   Fachoberschule Gestaltung

     Berufliches Gymnasium Technik  
(nur mit Erweitertem Sekundarabschluss I)

    Berufliches Gymnasium Gesundheit und Soziales  
(nur mit Erweitertem Sekundarabschluss I)  

mit den Schwerpunkten 

   Ökotrophologie (Ernährung)  

   Sozialpädagogik

    Berufliches Gymnasium Wirtschaft  
(nur mit Erweitertem Sekundarabschluss I)

BILDUNGSZIELE

Die zweijährige Berufsfachschule – Kaufmännische Assistentin/ 

Kaufmännischer Assistent – Schwerpunkt Informationsverarbeitung 

führt zu einem schulischen Berufsabschluss. 

Die Ausbildung umfasst einen allgemeinen und einen  

berufsspezifischen Lernbereich. Der berufsspezifische Lernbereich  
vermittelt spezielle wirtschaftliche und informationstechnische  

Kenntnisse.

BERECHTIGUNGEN UND PERSPEKTIVEN

Eine abgeschlossene Berufsausbildung mit der Berufsbezeichnung 

"Staatlich geprüfte kaufmännische Assistentin/Staatlich geprüfter 

kaufmännischer Assistent, Schwerpunkt Informationsverarbeitung" 

ist das Ergebnis des erfolgreichen Besuchs dieser Schulform.  

Die erfolgreiche Teilnahme an dem Zusatzangebot führt mit der 

abgeschlossenen Berufsausbildung zum schulischen Teil der  

Fachhochschulreife.

AUFNAHMEVORAUSSETZUNGEN

Sekundarabschluss I (Realschulabschluss).

ABSCHLUSSPRÜFUNG

Für den Berufsabschluss ist das Bestehen der schriftlichen Prüfungen 
in Informationsverarbeitung und Wirtschaft notwendig.  

Dauer der Prüfungen vier bzw. sechs Zeitstunden.

Das Zusatzangebot wird durch 

schriftliche Prüfungen in den 
Fächern Deutsch, Englisch und 

Mathematik/Naturwissen- 

schaften abgeschlossen.

STUNDENTAFEL

Lernbereiche Inhalte Gesamt- 

wochenstunden 

(über 2 Jahre)

Berufsübergreifender  

Lernbereich  

  Deutsch 

  Politik 

  Religion 

  Sport 

  Englisch

8

Berufsbezogener  

Lernbereich 

– Wirtschaft –

    Absatz- und Beschaffungsprozesse

    Arbeiten in einem  

Modellunternehmen

    Personalwirtschaft
    Rechnungswesen/Controlling

    Investition und Finanzierung

    Office-Produkte

27

Berufsbezogener  

Lernbereich 

– Informatik –

    Programmierung (z.B. PHP)
    PC-Technik und Konfiguration
    Netzwerktechnik 

    Datenbanksysteme
    Projektplanung
    Webdesign

29

Zusatzangebot  

für den  

schulischen Teil der 

Fachhochschulreife

    mathematisch-naturwissen- 

schaftlicher Bereich

    sprachlicher Bereich  

(Deutsch, Englisch)
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